
 



 

Политика в отношении обработки персональных данных 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая политика обработки персональных данных составлена в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27.07.2006. №152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон о 

персональных данных) и определяет порядок обработки персональных данных и меры по 

обеспечению безопасности персональных данных, предпринимаемые «МАОУ СОШ №4» - 

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразовательная 

школа №4" Краснокаменского муниципального округа Забайкальского края зарегистрированной по 

адресу: 674674, Российская Федерация, Забайкальский край, Краснокаменский р-н, г. Краснокаменск, 

2 мкр, дом 222 (далее – Оператор) 

1.2. Оператор ставит своей важнейшей целью и условием осуществления своей деятельности 

соблюдение прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том 

числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.3. Настоящая политика Оператора в отношении обработки персональных данных (далее – 

Политика) применяется ко всей информации, которую Оператор может получить о посетителях веб-

сайта https://sh4-krasnokamensk-r76.gosweb.gosuslugi.ru/ (https://sveka4.gosuslugi.ru/) 

1.4.    Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие обработку персональных 

данных в МАОУ "СОШ №4", разрабатываются с учетом положений Политики. 

1.5.    Действие Политики распространяется на персональные данные, которые МАОУ "СОШ №4 

обрабатывает с использованием и без использования средств автоматизации 

2. Основные понятия, используемые в Политике 

2.1. Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с 

помощью средств вычислительной техники. 

2.2. Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных 

(за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных). 

2.3. Веб-сайт – совокупность графических и информационных материалов, а также программ для 

ЭВМ и баз данных, обеспечивающих их доступность в сети интернет по сетевому адресу https://sh4-

krasnokamensk-r76.gosweb.gosuslugi.ru/ (https://sveka4.gosuslugi.ru/) 

2.4. Информационная система персональных данных — совокупность содержащихся в базах данных 

персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических 

средств. 

2.5. Обезличивание персональных данных — действия, в результате которых невозможно определить 

без использования дополнительной информации принадлежность персональных данных конкретному 

Пользователю или иному субъекту персональных данных. 

2.6. Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких 

средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных 

данных. 

2.7. Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, 

самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 

персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав 

персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными 

данными. 
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2.8. Персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно к определенному 

или определяемому Пользователю веб-сайта https://sh4-krasnokamensk-

r76.gosweb.gosuslugi.ru/ (https://sveka4.gosuslugi.ru/) 

2.9. Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для распространения, – 

персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом 

персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения в порядке, предусмотренном Законом о 

персональных данных (далее – персональные данные, разрешенные для распространения). 

2.10. Пользователь – любой посетитель веб-сайта https://sh4-krasnokamensk-

r76.gosweb.gosuslugi.ru/ (https://sveka4.gosuslugi.ru/) 

2.11. Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных 

данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

2.12. Распространение персональных данных – любые действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц (передача персональных данных) или на 

ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование 

персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-

телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо 

иным способом. 

2.13. Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 

физическому или иностранному юридическому лицу. 

2.14. Уничтожение персональных данных – любые действия, в результате которых персональные 

данные уничтожаются безвозвратно с невозможностью дальнейшего восстановления содержания 

персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) уничтожаются 

материальные носители персональных данных. 

2.15. Субъект персональных данных - соискатель, работник, и его родственники, законные 

представители обучающихся, обучающиеся 

3. Основные права и обязанности Оператора 

3.1 МАОУ "СОШ №4" как оператор персональных данных имеет обязана: 

3.1.1    Соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно не распространять 

персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия субъекта персональных данных 

или его законного представителя, если иное не предусмотрено законодательством. 

3.1.2    Обеспечить субъектам персональных данных, их законным представителям возможность 

ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные данные, если иное не 

предусмотрено законодательством. 

3.1.3    Разъяснять субъектам персональных данных, их законным представителям юридические 

последствия отказа предоставить персональные данные. 

3.1.4.    Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные данные 

либо обеспечить их блокирование или удаление. 

3.1.5.    Прекратить обработку и уничтожить или обезличить персональные данные либо обеспечить 

прекращение обработки и уничтожение или обезличивание персональных данных при достижении 

цели их обработки. 

3.1.6.    Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки 

персональных данных в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, или 

иным соглашением между Оператором и субъектом персональных данных. 

3.1.7.    Принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей, 

предусмотренных Законом и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами. 
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3.2. Оператор вправе: 

3.2.1.    Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом и принятыми в соответствии с 

ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено законодательством о 

персональных данных. 

3.2.2.    Использовать персональные данные субъектов персональных данных без их согласия в 

случаях, предусмотренных законодательством. 

3.2.3.    Предоставлять персональные данные субъектов персональных данных третьим лицам в 

случаях, предусмотренных законодательством. 

3.2.4.    Поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных 

данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим 

лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, 

обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные 

Законом, соблюдать конфиденциальность персональных данных, принимать необходимые меры, 

направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Законом. 

4. Основные права и обязанности субъектов персональных данных 

4.1. Субъекты персональных данных имеют право: 

4.1.1.получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за исключением 

случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются субъекту 

персональных данных Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные 

данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда 

имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. Перечень информации и 

порядок ее получения установлен Законом о персональных данных; 

4.1.2 требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также 

принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

4.1.3. выдвигать условие предварительного согласия при обработке персональных данных в целях 

продвижения на рынке товаров, работ и услуг; 

4.14. на отзыв согласия на обработку персональных данных; 

4.1.5. дополнить персональные данные оценочного характера заявлением, выражающим собственную 

точку зрения. 

4.1.6. обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в 

судебном порядке неправомерные действия или бездействие Оператора при обработке его 

персональных данных; 

4.1.7. на осуществление иных прав, предусмотренных законодательством РФ. 

4.2. Субъекты персональных данных обязаны: 

– предоставлять Оператору достоверные данные о себе; 

– сообщать Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих персональных данных. 

4.3. Лица, передавшие Оператору недостоверные сведения о себе, либо сведения о другом субъекте 

персональных данных без согласия последнего, несут ответственность в соответствии с 

законодательством РФ. 

5. Правовые основания обработки персональных данных 



5.1.    Правовыми основаниями обработки персональных данных в Школе являются устав и 

нормативные правовые акты, для исполнения которых и в соответствии с которыми Школа 

осуществляет обработку персональных данных, в том числе: 

•    Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового права; 

•    Бюджетный кодекс; 

•    Налоговый кодекс; 

•    Гражданский кодекс; 

•    Семейный кодекс; 

•    Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

  

и принятые в соответствии с ним нормативные правовые акты; 

•    социальное, пенсионное и страховое законодательство Российской Федерации; 

•    законодательство в сфере безопасности, в том числе антитеррористической защищенности. 

2.2.    Правовыми основаниями обработки персональных данных в МАОУ "СОШ №4" также 

являются договоры с физическими лицами, заявления (согласия, доверенности) обучающихся и 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, согласия на обработку 

персональных данных. 

2.3. Оператор обрабатывает персональные данные Пользователя только в случае их заполнения и/или 

отправки Пользователем самостоятельно через специальные формы, расположенные на 

сайте https://sh4-krasnokamensk-r76.gosweb.gosuslugi.ru/  (https://sveka4.gosuslugi.ru/) или 

направленные Оператору посредством электронной почты. Заполняя соответствующие формы и/или 

отправляя свои персональные данные Оператору, Пользователь выражает свое согласие с данной 

Политикой. 

2.4. Оператор обрабатывает обезличенные данные о Пользователе в случае, если это разрешено в 

настройках браузера Пользователя (включено сохранение файлов «cookie» и использование 

технологии JavaScript). 

2.5. Субъект персональных данных самостоятельно принимает решение о предоставлении его 

персональных данных и дает согласие свободно, своей волей и в своем интересе. 

6. Цели обработки персональных данных, их категории и перечень, категории субъектов, 

персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, 

порядок уничтожения персональных данных 

6.1. Цель обработки персональных данных Пользователя: 

– информирование Пользователя посредством отправки электронных писем; 

– предоставление доступа Пользователю к сервисам, информации и/или материалам, содержащимся 

на веб-сайтеhttps://sh4-krasnokamensk-r76.gosweb.gosuslugi.ru / (https://sveka4.gosuslugi.ru/) 

6.2. Обезличенные данные Пользователей, собираемые с помощью сервисов интернет-статистики, 

служат для сбора информации о действиях Пользователей на сайте, улучшения качества сайта и его 

содержания. 

6.3. Оператор может обрабатывать следующие персональные данные Пользователя 

1. Цель обработки: организация образовательной деятельности по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

дополнительным общеобразовательным программам 

Категории 

данных 

Персональные данные Специальные 

данные 

Перечень данных • фамилия, имя, отчество; Сведения о состоянии 
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• пол; 

• гражданство; 

• дата и место рождения; 

• изображение (фотография, видео); 

• паспортные данные; 

• адрес регистрации по месту жительства; 

• адрес фактического проживания; 

• контактные данные; 

• индивидуальный номер налогоплательщика; 

• страховой номер индивидуального лицевого счета 

(СНИЛС); 

• сведения об успеваемости обучающегося и другие 

сведения, образующиеся в процессе реализации 

образовательной программы; 

• электронная почта 

• иные персональные данные, предоставляемые 

физическими лицами, необходимые для 

заключения и исполнения договоров, исполнения 

норм законодательства в сфере образования 

• Также на сайте происходит сбор и обработка 

обезличенных данных о посетителях (в т.ч. файлов 

«cookie») с помощью сервисов интернет-

статистики (Яндекс Метрика и других). 

• Вышеперечисленные данные далее по тексту 

Политики объединены общим понятием 

Персональные данные. 

здоровья 

Категории 

субъектов 

Обучающиеся, их родители (законные представители) 

Способы обработки Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе: 

• получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

• внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные 

системы и документы «МАОУ «СОШ №4». 

Сроки обработки В течение срока реализации образовательной программы 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа 

документа, в котором содержатся персональные данные 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных 

данных «МАОУ «СОШ №4» в зависимости от типа носителя персональных 

данных 

2. Цель обработки: выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях, 



в том числе обязанностей по охране труда 

Категории данных Персональные данные Специальные 

персональные 

данные 

 

Перечень данных • фамилия, имя, отчество; 

• пол; 

• гражданство; 

• дата и место рождения; 

• изображение (фотография); 

• паспортные данные; 

• адрес регистрации по месту жительства; 

• адрес фактического проживания; 

• контактные данные; 

• индивидуальный номер налогоплательщика; 

• страховой номер индивидуального лицевого счета 

(СНИЛС); 

• сведения об образовании, квалификации, 

профессиональной подготовке и повышении 

квалификации; 

• семейное положение, наличие детей, родственные 

связи; 

• сведения о трудовой деятельности, в том числе 

наличие поощрений, награждений и (или) 

дисциплинарных взысканий; 

• данные о регистрации брака; 

• сведения о воинском учете; 

• сведения об инвалидности; 

• сведения об удержании алиментов; 

• сведения о доходе с предыдущего места работы; 

• иные персональные данные, предоставляемые 

работниками в соответствии с требованиями 

трудового законодательства 

• Также на сайте происходит сбор и обработка 

обезличенных данных о посетителях (в т.ч. файлов 

«cookie») с помощью сервисов интернет-

статистики (Яндекс Метрика и других). 

• Вышеперечисленные данные далее по тексту 

Политики объединены общим понятием 

Персональные данные. 

Сведения о 

состоянии 

здоровья 

 

Категории Работники, кандидаты на работу (соискатели) 



субъектов 

Способы обработки Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе: 

• получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

• внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные 

системы и документы «МАОУ «СОШ №4» 

Сроки обработки В течение срока действия трудового договора. Для кандидатов – в течение срока, 

необходимого для рассмотрения кандидатуры и заключения трудового договора 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа 

документа, в котором содержатся персональные данные, в том числе в составе 

личных дел – 50 лет 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных 

данных «МАОУ «СОШ №4» в зависимости от типа носителя персональных 

данных 

3. Цель обработки: реализация гражданско-правовых договоров, стороной, 

выгодоприобретателем или получателем которых является «МАОУ «СОШ №4» 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных • фамилия, имя, отчество; 

• паспортные данные; 

• адрес регистрации и (или) фактического проживания; 

• контактные данные; 

• индивидуальный номер налогоплательщика; 

• номер расчетного счета; 

• номер банковской карты; 

• иные персональные данные, предоставляемые физическими лицами, 

необходимые для заключения и исполнения договоров 

Категории 

субъектов 

Контрагенты, партнеры, стороны договора 

Способы обработки Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе: 

• получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

• внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные 

системы и документы «МАОУ «СОШ №4» 

Сроки обработки В течение срока, необходимого для исполнения заключенного договора 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа 

документа, в котором содержатся персональные данные 

Порядок В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных 



уничтожения данных «МАОУ «СОШ №4» в зависимости от типа носителя персональных 

данных 

4. Цель обработки: обеспечение безопасности 

Категории данных Персональные данные 

Перечень данных • фамилия, имя, отчество; 

• паспортные данные; 

• адрес регистрации и (или) фактического проживания; 

• контактные данные 

Категории 

субъектов 

Посетители «МАОУ «СОШ №4» 

Способы обработки Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе: 

• получение персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

• внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные 

системы и документы «МАОУ «СОШ №4» 

Сроки обработки В течение периода нахождения посетителя на территории «МАОУ «СОШ №4» 

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа 

документа, в котором содержатся персональные данные, в том числе минимум 

30 дней в отношении записей камер видеонаблюдения 

Порядок 

уничтожения 

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных 

данных «МАОУ «СОШ №4» в зависимости от типа носителя персональных 

данных 

7. Условия обработки, хранения, сбора и передачи персональных данных 

7.1.    «МАОУ «СОШ №4» осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных 

данных в соответствии с законодательством о персональных данных и локальными нормативными 

актами «МАОУ «СОШ №4». 

7.1.1.    Доступ к персональным данным 

7.1.2.    Доступ к персональным данным субъектов имеет директор в полном объеме. 

7.1.3.    Перечень работников, допущенных к обработке персональных данных субъектов: 

•    директор; 

•    заместители директора по безопасности, УВР, АХР; 

•    социальный педагог; 

•    секретарь учебной части; 

•    инспектор по кадрам. 

Лица, ответственные за обработку персональных данных в Школе, прекращают их обрабатывать в 

следующих случаях: 

•    достигнуты цели обработки персональных данных; 

•    истек срок действия согласия на обработку персональных данных; 

•    отозвано согласие на обработку персональных данных; 

•    обработка персональных данных неправомерна. 

7.2.    Все персональные данные «МАОУ «СОШ №4» получает от субъекта персональных данных, а в 



случаях, когда субъект персональных данных несовершеннолетний - от его родителей (законных 

представителей). 

7.3.    Получение и обработку персональных данных «МАОУ «СОШ №4» осуществляет с 

соблюдением запретов и условий, предусмотренных Законом 

7.4.    «МАОУ «СОШ №4» обрабатывает персональные данные: 

•    без использования средств автоматизации; 

•    с использованием средств автоматизации в программах и информационных системах, 

используемых в школе. 

7.5.    Хранение персональных данных: 

7.5.1.    «МАОУ «СОШ №4» хранит персональные данные в течение срока, необходимого для 

достижения целей их обработки, а документы, содержащие персональные данные, – в течение срока 

хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков хранения. 

7.5.2.    Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в запираемых 

шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен. Личные дела, трудовые и 

медицинские книжки работников хранятся в бумажном виде в папках в кабинете специалиста по 

кадрам, в специально отведенной месте, обеспечивающем защиту от несанкционированного доступа. 

7.5.3.    Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации, хранятся в 

таком порядке и на условиях, чтобы исключить неправомерный или случайный доступ к ним, 

уничтожение, изменение, блокирование, копирование, предоставление, распространение 

персональных данных, а также иные неправомерные действия в отношении персональных данных. 

7.6.    Сбор персональных данных 

7.6.1.    Сбор персональных данных соискателей осуществляет должностное лицо «МАОУ «СОШ 

№4», которому поручен подбор кадров, прием заявлений на обучение, перевод, прием заявлений в 

детский оздоровительный лагерь. 

7.6.2.    Сбор персональных данных работников осуществляет работник, назначенный Приказом 

директора, у самих работников. Если персональные данные работника можно получить только у 

третьих лиц, «МАОУ «СОШ №4» уведомляет об этом работника и берет у него письменное согласие 

на получение данных. 

7.6.3.    Сбор персональных данных родственников работника осуществляется со слов работника и из 

документов, которые предоставил работник. 

7.6.4.    Сбор и обработка персональных данных, которые относятся к специальной категории 

(сведения о расовой, национальной принадлежности, политических взглядах, религиозных или 

философских убеждениях, состоянии здоровья, интимной жизни) возможны только с согласия 

субъекта персональных данных либо в случаях, установленных законодательством о персональных 

данных. 

7.6.5.    Сбор и обработка персональных данных соискателей, работников и их родственников о 

членстве в общественных объединениях или профсоюзной деятельности не допускаются, за 

исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. 

7.6.6.    Документы соискателя, который не был трудоустроен, уничтожаются в течение 30 дней с 

момента принятия решения об отказе в трудоустройстве. 

7.6.7.    Документы, содержащие персональные данные работников и родственников работников, 

подлежат хранению и уничтожению в сроки и в порядке, предусмотренные номенклатурой дел и 

архивным законодательством РФ. 

7.6.8.    Работники вправе требовать исключения или исправления неверных, или неполных 

персональных данных, а также данных, обработанных с нарушениями требований Трудового кодекса 

или иного федерального закона. 

7.6.9.    Персональные данные оценочного характера работник вправе дополнить заявлением, 

выражающим его собственную точку зрения. 

7.6.10.    По требованию работника Работодатель обязан известить всех лиц, которым ранее были 

сообщены неверные или неполные персональные данные этого работника, обо всех произведенных в 

них исключениях, исправлениях или дополнениях. 

7.7.    Передача персональных данных Работники «МАОУ «СОШ №4», имеющие доступ к 

персональным данным субъектов при передаче этих данных должны соблюдать следующие 

требования: 

7.7.1.    Не передавать и не распространять персональные данные без письменного согласия субъекта 

персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо: 

•    для предупреждения угрозы жизни и здоровью субъекта персональных данных, если получить 



такое согласие невозможно; 

•    для статистических или исследовательских целей (при обезличивании); 

•    в случаях, напрямую предусмотренных федеральными законами. 

7.7.2.    Передавать без согласия субъекта персональных данных информацию в государственные и 

негосударственные функциональные структуры, в том числе в налоговые инспекции, фонд 

медицинского страхования, социальный фонд, правоохранительные органы, страховые агентства, 

военкоматы, медицинские организации, контрольно-надзорные органы при наличии оснований, 

предусмотренных в федеральных законах, или мотивированного запроса от данных структур, если 

это допускается законодательством РФ. Мотивированный запрос должен включать в себя указание 

цели запроса, ссылку на правовые основания запроса, в том числе подтверждающие полномочия 

органа, направившего запрос, а также перечень запрашиваемой информации. 

7.7.3.    Передавать персональные данные представителям работников и соискателей в порядке, 

установленном Трудовым кодексом, ограничивая эту информацию только теми персональными 

данными, которые необходимы для выполнения функций представителя, подтвержденных 

документально. 

7.7.4.    «МАОУ «СОШ №4» обеспечивает конфиденциальность персональных данных, передает 

персональные данные третьим лицам в следующих случаях: 

•    субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных; 

•    передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках 

установленной процедуры. 

7.7.5.    «МАОУ «СОШ №4» не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 

8. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на 

запросы субъектов персональных данных 

8.1. В случае предоставления субъектом персональных данных, его законным представителем фактов 

о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полученных персональных данных «МАОУ 

«СОШ №4» актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или уничтожает их и уведомляет о своих 

действиях субъекта персональных данных. 

8.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом 

персональных данных согласия на обработку персональных данных персональные данные подлежат 

уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем 

(выгодоприобретателем) по которому является субъект персональных данных. 

8.3. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, производится в 

соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных данных «МАОУ «СОШ №4» 

в зависимости от типа носителя персональных данных, в том числе путем измельчения шредере, 

стирания или форматирования электронного носителя. 

8.4. По запросу субъекта персональных данных или его законного представителя «МАОУ «СОШ 

№4» сообщает ему информацию об обработке персональных данных субъекта в сроки и в порядке, 

установленном Законом. 

8.5. В случае выявления неточностей в персональных данных, Пользователь может актуализировать 

их самостоятельно, путем направления Оператору уведомление на адрес электронной почты 

Оператора sh4_kr@mail.ru с пометкой «Актуализация персональных данных». 

8.6. Срок обработки персональных данных определяется достижением целей, для которых были 

собраны персональные данные, если иной срок не предусмотрен договором или действующим 

законодательством. 

Пользователь может в любой момент отозвать свое согласие на обработку персональных данных, 

направив Оператору уведомление посредством электронной почты на электронный адрес 

Оператора sh4_kr@mail.ru с пометкой «Отзыв согласия на обработку персональных данных». 

8.7. Вся информация, которая собирается сторонними сервисами, в том числе средствами связи и 

другими поставщиками услуг, хранится и обрабатывается указанными лицами (Операторами) в 

соответствии с их Пользовательским соглашением и Политикой конфиденциальности. Субъект 

http://sh4_kr@mail.ru/


персональных данных и/или Пользователь обязан самостоятельно своевременно ознакомиться с 

указанными документами. Оператор не несет ответственность за действия третьих лиц, в том числе 

указанных в настоящем пункте поставщиков услуг. 

8.8. Установленные субъектом персональных данных запреты на передачу (кроме предоставления 

доступа), а также на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) персональных 

данных, разрешенных для распространения, не действуют в случаях обработки персональных данных 

в государственных, общественных и иных публичных интересах, определенных законодательством 

РФ. 

8.9. Оператор при обработке персональных данных обеспечивает конфиденциальность персональных 

данных. 

8.10 Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных 

данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом. 

8.11 Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение целей 

обработки персональных данных, истечение срока действия согласия субъекта персональных данных 

или отзыв согласия субъектом персональных данных, а также выявление неправомерной обработки 

персональных данных. 

8.12. В случае предоставления субъектом персональных данных, его законным представителем 

фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полученных персональных данных 

«МАОУ «СОШ №4» актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или уничтожает их и уведомляет 

о своих действиях субъекта персональных данных. 

8.13. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом 

персональных данных согласия на обработку персональных данных персональные данные подлежат 

уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем 

(выгодоприобретателем) по которому является субъект персональных данных. 

8.14 Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, производится в 

соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных данных «МАОУ «СОШ №4» 

в зависимости от типа носителя персональных данных, в том числе путем измельчения шредере, 

стирания или форматирования электронного носителя. 

8.15. По запросу субъекта персональных данных или его законного представителя «МАОУ «СОШ 

№4» сообщает ему информацию об обработке персональных данных субъекта в сроки и в порядке, 

установленном Законом. 

9. Перечень действий, производимых Оператором с полученными персональными данными 

9.1. Оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных. 

9.2. Оператор осуществляет автоматизированную обработку персональных данных с получением 

и/или передачей полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без 

таковой. 

10. Конфиденциальность персональных данных 

Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим 

лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если 

иное не предусмотрено федеральным законом. 

11. Заключительные положения 



11.1. Пользователь может получить любые разъяснения по интересующим вопросам, касающимся 

обработки его персональных данных, обратившись к Оператору с помощью электронной 

почты sh4_kr@mail.ru, либо по телефону 8(30245)2-50-52 

11.2. В данном документе будут отражены любые изменения политики обработки персональных 

данных Оператором. Политика действует бессрочно до замены ее новой версией. 

11.3. Актуальная версия Политики в свободном доступе расположена в сети Интернет по 

адресу hhttps://sh4-krasnokamensk-r76.gosweb.gosuslugi.ru/ (https://sveka4.gosuslugi.ru/) 
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Приложение № 1  

к  Политике в отношении обработки 

персональных данных в МАОУ «СОШ №4» 

Краснокаменского муниципального округа 

Директору МАОУ «СОШ №4»  

Ж.А. Черепухиной 

от   

паспорт: серия  №    выдан    районе дата выдачи:  , код подразделения:    зарегистрированного по адресу:      
 

 

Согласие на обработку, распространение персональных данных 

Я,  , в соответствии 

                                                                           (Ф.И.О. сотрудника полностью) 

со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О 

персональных данных", 

в целях: 

— обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов; 

— содействия в трудоустройстве; 

— заключения и регулирования трудовых отношений и иных непосредственно 

связанных с ними отношений; 

— получения образования и продвижения по службе; 

— отражения информации в кадровых документах; 

— начисления заработной платы; 

— исчисления и уплаты предусмотренных законодательством РФ налогов, сборов и 

взносов на обязательное социальное и пенсионное страхование; 

— представления работодателем установленной законодательством отчетности в 

отношении физических лиц, в том числе сведений персонифицированного учета в 

Пенсионный фонд РФ, сведений подоходного налога в ФНС России, сведений в ФСС 

РФ; 

— предоставления налоговых вычетов; 

— обеспечения моей безопасности; 

— контроля количества и качества выполняемой мной работы; 

— обеспечения сохранности имущества работодателя; 

— выполнение трудовых функций (обязанностей); 

— размещения персональных данных на официальном сайте школы. 

даю согласие Муниципальному автономному общеобразовательному 

учреждению "Средняя общеобразовательная школа №4" Краснокаменского 

муниципального округа Забайкальского края зарегистрированной по адресу: 674674, 

Российская Федерация, Забайкальский край, Краснокаменский р-н, г. Краснокаменск, 

2 мкр, дом 222 на автоматизированную, а также без использования средств 

автоматизации обработку моих персональных данных, а именно на сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, предоставление, доступ, обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных. 

Предоставляемые мной персональные данные могут использоваться оператором 

в целях формирования базы данных в унифицированных программных средствах, 

предназначенных для информационного обеспечения принятия управленческих 

решений на всех уровнях функционирования образовательного комплекса: 

образовательная организация, орган управления образования муниципального 

образования, орган управления образования субъекта Российской Федерации; с 

целью предоставления льгот, гарантий и компенсации по оплате услуг 

Оператор вправе предоставлять мои данные для участия в организации 

городских, областных, всероссийских и международных конкурсов, олимпиад. 



Оператор вправе включать обрабатываемые персональные мои данные в списки 

(реестры) и отчетные формы, предусмотренные нормативными документами 

федеральных, региональных и муниципальных органов управления образования, 

регламентирующими предоставление отчетных данных. 

Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: 

 

— фамилия, имя, отчество; 

— пол, возраст; 

— дата и место рождения; 

— паспортные данные; 

— адрес регистрации по месту жительства и адрес фактического проживания; 

— номер телефона (домашний, мобильный); 

— данные документов об образовании, квалификации, профессиональной 

подготовке, сведения о повышении квалификации; 

— семейное положение, сведения о составе семьи, которые могут понадобиться 

работодателю для предоставления мне льгот, предусмотренных трудовым и 

налоговым законодательством; 

— сведения о трудовом стаже, предыдущих местах работы, доходах с предыдущих мест 

работы; 

— номер СНИЛС; 

— номер ИНН; 

— информация о приеме, переводе, увольнении и иных событиях, относящихся к 

моей трудовой деятельности в МАОУ «СОШ №4» 

— отношение к воинской обязанности; 

— сведения о разрешительной документации на работу и проживание на территории 

РФ, добровольном и обязательном медицинском страховании; 

— справку о характере и условиях труда по основному месту работы, если работа 

связана с вредными или опасными условиями; 

— сведения об инвалидности из справки медико-социальной экспертизы и 

индивидуальной программой реабилитации инвалида (при необходимости); 

— информацию о состоянии моего здоровья, которая относится к вопросу о 

возможности выполнения мной работы; 
— информацию о наличии либо отсутствии судимости; 

— информацию о наличии либо отсутствии наказания за потребление наркотических 

средств или психотропных веществ без назначения врача либо новых потенциально 

опасных психоактивных веществ без назначения врача; 

— свои фотографии. 

— Электронная почта 

Способы обработки: смешанная; без передачи по внутренней сети 

юридического лица; с передачей по сети Интернет. 

Перечень действий по обработке персональных данных: 

сбор использование 

запись обезличивание 

систематизация блокирование 

накопление удаление 

хранение уничтожение 

уточнение (обновление, 

изменение) 

передача 

извлечение распространение 

 

Цель обработки персональных данных: 

1. получение рекламных и информационных сообщений. 



 Состав обрабатываемых персональных данных для цели, указанной в п. 3.1 настоящего 

согласия: 

1. фамилия, имя, отчество; 

2. номер телефона; 

3. электронная почта. 

Даю согласие на использование предоставленных мной изображений, фото и видеосъемку 

МАОУ «СОШ №4»  для обеспечения образовательной деятельности. 

Даю согласие на размещение моих персональных данных только при условии соблюдения 

принципов размещения информации на интернет-ресурсах, информационных стендах, 

листовках и буклетах, в печатной рекламе, рекламе в интернете, наружной рекламе и 

др.средствах продвижения МАОУ «СОШ №4» на территории Российской Федерации и за ее 

пределами. Правообладатель имеет право обнародовать и в дальнейшем использовать 

изображения полностью или фрагментарно: воспроизводить, распространять путем 

размещения изображений или их экземпляров на официальном сайте МАОУ «СОШ №4» по 

адресу: https://sh4-krasnokamensk-r76.gosweb.gosuslugi.ru/ (https://sveka4.gosuslugi.ru/), а так же 

в социальных сетях школы - госпаблик Вконтакте «МАОУ «СОШ №4», мессенджере МАХ , 

осуществлять публичный показ, импортировать оригиналы или экземпляры изображений в 

целях распространения, сообщать в эфир, перерабатывать, доводить до всеобщего сведения. 

Правообладатель вправе передавать указанные права на изображения третьим лицам в целях, 

связанных с образовательной деятельностью учреждения. 

Данное согласие дается при условии: 

– соблюдения действующего законодательства Российской Федерации, интересов 

и прав граждан; 

– достоверности и корректности информации; 

– не использовать Правообладателем фото и видеоматериалы сотрудника

 способами, порочащими его (ее) честь, достоинство и деловую репутацию. 

При получении согласия на размещение персональных данных, мне разъяснены 

возможные риски и последствия их публикации в сети Интернет. на информационных 

стендах, рекламных листовках и буклетах и то, что Правообладатель не несет 

ответственности за такие последствия. 

Подтверждаю, что ознакомлен (а) с документами МАОУ «СОШ №4», 

устанавливающими порядок обработки персональных данных, а также с моими правами и 

обязанностями в этой области 

 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 

 

 

 

(дата) (подпись) (расшифровка подписи) 
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